
  専門学校カレッジオブキャリア 

ブライダル・ホテル 科 

講 義 名 プレゼンテーション 

概要と目的 
PowerPoint を使って効果的なスライドを作成し、機材準備から発表までが滞りなく 

おこなえる力を身につける 

担 当 者 岡部泰幸 単位数 68 時限 区分 実習 

実務経験  

講義対象 １年 時 期 通年 

使用教材  

到達目標 
・目的に合わせた効果的なスライドを、PowerPoint で作成できる 

・ふさわしい態度や表情、言葉づかいで発表ができる 

・必要な機材のセッティングや取り扱いができる 

成績評価 
期末試験 A〜C 評価・出席率・授業態度も考慮 

原則Ａ判定が全体の上位２５％、Ｂが次の４５％、Ｃが下位３０％とする。 

授業計画 

１ プレゼンテーション授業ガイダンス 

２ Powerpoint の画面説明と基本操作 

３ 課題 1 自己紹介プレゼン 

４ 課題 1 自己紹介プレゼン 

５ 課題 1 自己紹介プレゼン 

６ 課題 1 自己紹介プレゼン 

７ 課題 1 自己紹介プレゼン 

８ 課題 1 自己紹介プレゼン 

９ 課題 1 自己紹介プレゼン 発表 

１０ 課題 1 自己紹介プレゼン 発表 

１１ 課題２ わたしのおすすめ （画像挿入、スライド構成） 
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１２ 課題２ わたしのおすすめ （画像挿入、スライド構成） 

１３ 課題２ わたしのおすすめ （画像挿入、スライド構成） 

１４ 課題２ わたしのおすすめ （画像挿入、スライド構成） 

１５ 課題２ わたしのおすすめ 発表 

１６ 課題２ わたしのおすすめ 発表 

１７ 課題３ ランキングベスト３ （データ出所、目的、理由） 

１８ 課題３ ランキングベスト３ （データ出所、目的、理由） 

１９ 課題３ ランキングベスト３ （データ出所、目的、理由） 

２０ 課題３ ランキングベスト３ （データ出所、目的、理由） 

２１ 課題３ ランキングベスト３ 発表 

２２ 課題３ ランキングベスト３ 発表 

２３ 講義 アニメーション、画面切り替え 

２４ 講義 音楽、動画 

２５ 講義 音楽に合わせたスライドの作成 

２６ 講義 動画ファイルへの出力 

２７ 課題 4 わたしのすきなもの （アニメーション、画面切り替え、音楽、動画） 

２８ 課題 4 わたしのすきなもの （アニメーション、画面切り替え、音楽、動画） 

２９ 課題 4 わたしのすきなもの （アニメーション、画面切り替え、音楽、動画） 

３０ 課題 4 わたしのすきなもの （アニメーション、画面切り替え、音楽、動画） 

３１ 課題 4 わたしのすきなもの （アニメーション、画面切り替え、音楽、動画） 

３２ 課題 4 わたしのすきなもの （アニメーション、画面切り替え、音楽、動画） 
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３３ 課題 4 わたしのすきなもの 発表 ※前期末試験 

３４ 課題 4 わたしのすきなもの 発表 ※前期末試験 

３５ 
後期課題１ 日本の結婚式 

グループごとに、日本の結婚式にまつわる風習・ならわしを発表する 

３６ 
後期課題１ 日本の結婚式 

グループ分け 情報収集 

３７ 
後期課題１ 日本の結婚式 

情報収集 スライド作成 

３８ 
後期課題１ 日本の結婚式 

ゼクシィ結婚トレンド調査のデータ分析・読み取り方 

３９ 
後期課題１ 日本の結婚式 

口コミ情報 個人ブログ Yahoo!知恵袋 などからの情報収集について 

４０ 
後期課題１ 日本の結婚式 

音楽 ビデオ の取り込みと挿入 

４１ 
後期課題１ 日本の結婚式 

グループ別リハーサル 

４２ 
後期課題１ 日本の結婚式 

グループ別リハーサル 

４３ 
後期課題１ 日本の結婚式 

発表 

４４ 
後期課題１ 日本の結婚式 

発表 

４５ 
後期課題２ 企業研究 （兼 就職活動） 

紹介する企業を決定 

４６ 
後期課題２ 企業研究 （兼 就職活動） 

企業情報収集（社名、本社所在地、支社数、従業員数、売上高など） 

４７ 
後期課題２ 企業研究 （兼 就職活動） 

マイナビ・リクナビの登録 

４８ 
後期課題２ 企業研究 （兼 就職活動） 

マイナビ・リクナビを利用した情報収集について 

４９ 
後期課題２ 企業研究 （兼 就職活動） 

企業ホームページ － 採用情報（リクルート）からの情報収集 

５０ 
後期課題２ 企業研究 （兼 就職活動） 

エントリーについて 

５１ 
後期課題２ 企業研究 （兼 就職活動） 

就職ガイダンスについて 

５２ 
後期課題２ 企業研究 （兼 就職活動） 

発表リハーサル 

５３ 
後期課題２ 企業研究 （兼 就職活動） 

発表 
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５４ 
後期課題２ 企業研究 （兼 就職活動） 

発表 

５５ 
後期課題２ 企業研究 （兼 就職活動） 

発表 

５６ 
後期課題２ 企業研究 （兼 就職活動） 

発表 

５７ 
後期課題３ 結婚披露宴プランニング 

グループ決定 → メインテーマを決定 

５８ 
後期課題３ 結婚披露宴プランニング 

役割分担 プラン作成 

５９ 
後期課題３ 結婚披露宴プランニング 

BGM プロフィールビデオ エンドロール 作成について 

６０ 
後期課題３ 結婚披露宴プランニング 

BGM プロフィールビデオ エンドロール 作成について 

６１ 
後期課題３ 結婚披露宴プランニング 

効果的な写真とアニメーションについて 

６２ 
後期課題３ 結婚披露宴プランニング 

効果的な写真とアニメーションについて 

６３ 
後期課題３ 結婚披露宴プランニング 

発表と操作の役割分担 よりよい発表の仕方 

６４ 
後期課題３ 結婚披露宴プランニング 

発表と操作の役割分担 よりよい発表の仕方 

６５ 
後期課題３ 結婚披露宴プランニング 

発表リハーサル 

６６ 
後期課題３ 結婚披露宴プランニング 

発表リハーサル 

６７ 
後期課題３ 結婚披露宴プランニング   ※後期末試験 

発表 

６８ 
後期課題３ 結婚披露宴プランニング   ※後期末試験 

発表 

有資格者 実務経験者 校長 
所属 

学科長 担当 

有     

 


