
専門学校カレッジオブキャリア 

シラバス  自動車整備 科    二級自動車整備士 コース 

講 義 名 ＜学科＞ 二年次前期 一般教養 

概要と目的 国家試験レベルの知識を身に付ける 

担 当 者 舟坂 義幸、寺島 英幸 単位数 7 時限 区分 学科 

実務経験 
カーディーラー等の整備工場において自動車整備の実務を経験した教員が一般教養につい

て教育を行う科目。 

講義対象 二年生 時 期 ４月～９月中旬 

使用教材 Ｂ検 3級テキスト 

到達目標 ビジネス能力検定３級レベルの理解 

成績評価 
期末試験・出欠点・平常点 

Ａ評価が全体の２５％、Ｂ評価が４５％、Ｃ評価が３０％を基準とする。 

授業計画 

１時限目 仕事は正確に計画的に P80 社会人としてのルール P46 

 

 

２時限目 社内文書の種類と作成例 P96～99 電子メール P90～91 

  ３時限目 ビジネス文書の書き方 P92～93 ビジネス文書の種類 P94～95 

４時限目 社外文書の決まりごと P100～105 社外文書の出し方 P106～107 

５時限目 新聞記事 P128～131 グラフの種類と作り方 P118～123 

 ６時限目 練習問題 

７時限目 期末試験 
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